
経理パソコン科 第１回

訓 練 期 間
令 和 ６ 年 ４ 月 ２ ５ 日 （ 木 ） ～ 令 和 ６ 年 ８ 月 ２ ３ 日 （ 金 ）

座学4ヶ月 土日祝休み

訓 練 時 間 ９：１０ ～ １５：５０ （概ね1日６時間）※終了が１６：５０の日もあります。

定 員 １４名 ※定員に満たない場合は、中止になることがあります。

訓 練 場 所 トコムOAスクール ２階（会津若松市桧町１－３６ ツルマキビル２階）
※駐車場利用の場合は、有料（月２，０００円）で近隣の駐車場が利用できます。

対 象 者
ハローワークから受講あっせんを受けられる方で、職業訓練を受講することでパソコンスキルや経
理事務等の知識及び技術を習得し、その技能を活かして再就職したいと強く希望される方
通所及び集合訓練が可能な方

費 用

受講料無料（但し、テキスト代・資格取得費は自己負担）

テキスト代 １６，５００円
資格取得費 コンピュータサービス技能評価試験３級 （ワープロ技士、表計算技士 それぞれ５，３５０円）

日商簿記検定試験３級 ３．３００円 ※資格取得は任意です。

申 込 方 法
お住まいを管轄するハローワークに受講申込及び職業訓練確認事項シートを提出
※受講に関しては、必ずハローワークでの事前確認が必要です。

選 考
（ 面 接 ）

選考日 令和６年４月１１日（木)
令和６年４月９日（火）までにテクノアカデミー会津から面接時間を連絡します。
連絡が取れなかった場合は、令和６年４月１０日（水）正午までにテクノアカデミー会津へご連絡ください。
連絡がつかない場合は、選考面接を受けられない場合があります。

選 考 会 場 福島県立テクノアカデミー会津 〒969-3527

ご質問・お問い合わせ 0241-27-3221 喜多方市塩川町御殿場４丁目１６番地

通 知 結 果 令和６年４月１６日（火）に選考結果の文書発送

託児サービス
訓練中に未就学児の保育を必要とする方が託児サービス（託児児童定員1名）を利用することができます。
（託児利用料は、無料ですが利用料に含まれない実費分については個人負担となります。）託児サービスを希
望される方は、別紙「託児サービス利用案内」をご覧ください。

経理事務の基本的な知識・技能を習得して商業簿記の資格を習得します。また事務系職種に必要なパソ
コンやビジネスマナーなど総合的スキルを身につけることで、早期就職に結びつける訓練です。
※このコースは、基本的なパソコン操作ができる方を対象にした訓練です。

令和６年度 再就職のための職業訓練 福島県立テクノアカデミー会津
5-06-07-133-03-0070

募集期間 令和６年３月 １ １ 日 （ 月 ） ～令和６年４月２日 （火 ）

面
接
会
場

訓
練
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所

※この訓練は令和６年度の当初予算が確定したうえで実施します。



経理パソコン科第１回 カリキュラム

訓練目標
簿記基礎知識、会計・給与・販売に関する知識を習得し、パソコンを用いた一般事務・経理業務の実務に対
応できる人材

仕上がり像
簿記の原理及び記帳手続きを理解し、決算等に関する初歩的な会計実務を行える人材
職場常識と社会性があり、企業実務に必要なパソコン技能とクラウドサービス知識を持つ即戦力となる人材
自己のキャリアマネジメントを主体的に行い、多様化する社会環境、労働環境に対応できる人材

目標資格
コンピュータサービス技能評価試験３級（ワープロ部門・表計算部門）
日商簿記検定試験３級

科目

学科 実技

オリエンテーション 4 パソコン操作法 20

就職支援 60 文書作成実習 60

商業簿記 84 表計算実習 60

ビジネスマナーとコミュニケーション 6 会計ソフト実習 21

業務知識（総務・労務・経理） 18 簿記実務演習 54

DXリテラシー 18 DX活用 3

プレゼンテーション基礎 12

ビジネスマナーとコミュニケーション演習 12

学科 計 190 実技 計 242

合計 432時間

スキルアップの４ヶ月訓練！！

カリキュラム詳細はこちら⇒

仕事の「できる」が増えます！
⚫ 基本的な簿記ができ、経理事務の実務に対応できる
⚫ パソコンを使った事務業務ができる（Word・Excel基礎～活用まで）
⚫ デジタル技術や業務知識（総務・労務・経理）を活用できる

就職に自信が持てる！
⚫ 企業に褒められる印象の良い履歴書・職務経歴書の書き方を指導
⚫ 面接の指導、立ち居振る舞い、会社での求められるコミュニケーション
⚫ 一般常識や社会人基礎力の向上等
⚫ 名刺交換、電話対応、接遇等ビジネスマナーの指導

Ｑ.簿記未経験でも受講できますか？
Ａ.皆さん簿記の知識０（ゼロ）から始めます！
Ｑ.パソコン操作に自信がないのですが・・・
Ａ文字入力をしたことがある人なら大丈夫です。

よくある質問Ｑ＆Ａ

Ｑ.修了生はどんな就職先や業務に就きましたか？
Ａ.製造会社、一般企業の一般事務・経理事務、
会計事務所、薬局事務、保育園事務、
病院事務、介護施設事務兼介護職など
毎年、高い就職率が続く訓練科です。

詳しくは
こちらから

就職支援期間
（３ヶ月間）

基本操作

自己理解

マナーなど

Word
Excel
PowerPoint

簿記・会計ソフト

業務知識

デジタルスキル

就職支援

訓練終了訓練開始 就職期限

～～

終了３か月以内
の就業目標!!



託児サービス利用案内 

職 業 訓 練 

【訓練科名】  経理パソコン科第１回 

【訓練期間】  令和６年４月２５日（木）～令和６年８月２３日(金)（４ヶ月間） 

【訓練時間】  ９：１０～１５：５０まで １日６時間 終了が１６：５０の日もあります 

【訓練場所】  トコムＯＡスクール   

【応募締切日】  令和６年４月２日(火)  

託児サービス 

利用対象者 

上記職業訓練の受講対象者であって、次のいずれにも該当する方 

１ 次の①～③のいずれにも該当する方 

①就学前の児童の保護者（親権者、未成年後見人その他の者で、児童を現に監護する者を言

う。以下同じ。） 

②職業訓練を受講することによって、当該児童を保育することができない者 

③同居親族その他の者が当該児童を保育することができない者 

なお、就学前の児童とは、児童福祉法第 4条において定める児童のうち、就学前の児童 

とし、次の（１）、（２）に分類されること 

（１）乳児：満 1歳に満たない者 

（２）幼児：満 1歳から、小学校就学の始期に達するまでの者 

２ 現在、年間又は月極契約で、別の保育施設に当該児童を預けていない者 

３ 本校長が、利用希望者から提出された「託児サービス利用申込書」等に基づき、当該訓練 

受講に際し、託児サービスの利用が必要であると認めた者 

※１ 託児サービス施設は、別紙「託児サービス施設について」をご覧ください。 

利用については、「若松第二保育園」を優先とし、状況に応じて「若松第三保育」とな

る場合があります。 

※２ 決定した託児サービス施設については、「受講決定通知書」にてお知らせします。 

※３ 託児定員を超えて応募があった場合は、訓練受講と同じ選考方法により決定されます。 

※４ 託児サービス利用対象者とならなかった場合でも、訓練については受理した「委託訓 

練受講申込」により選考されます。 

※５ 訓練を欠席した日は、託児施設を利用できません。 

託児児童定員 １名 
託児の年齢構成や対象児童が障がい等をお持ちの場合や、または児童の健康状態等によって、施設による 

十分な保育の提供が行われないと見込まれる場合等は、託児サービスの利用はできません。 

託 児 の費 用 

託児サービス利用料は無料です。ただし、無料の利用時間は訓練時間中となります。 

また、託児サービス利用料に含まれない食事・軽食（おやつ等）代、延長保育等の実費分は 

個人負担となります。 

※詳しくは別紙「託児サービス施設について」の個人負担欄をご覧ください。 

申 込 方 法 

申込前に、託児サービス施設での面談を行って、児童の保育について問題がないか確認を行 

う必要があります。問題がないと確認された場合、申込締め切り日までに、職業訓練受講に 

係る「委託訓練受講申込書」に併せて、「託児サービス利用申込書」によりハローワーク窓 

口を通じて託児サービスの申込みを行ってください。 

託児サービス利用の決定については、託児サービス利用申込者あて選考結果の通知と併せて 

ご連絡します。 

ご質問・問い合わせ 

福島県立テクノアカデミー会津 
担当 経営企画 

〒969-3527 

喜多方市塩川町御殿場４丁目１６番地 

TEL 0241-27-3221 FAX 0241-27-3312 

 



※託児サービスは感染症により利用できない場合があります。 

経理パソコン科第１回 託児サービス施設について 

施 設 名 等 

若松第三保育園 

〒965-0803 

会津若松市城前 9-6 

TEL 0242-27-1479    FAX 0242-27-4694 

ホームページ  https://wakamatsudaisan.wakahokyo.com/ 

E-mail    info@wasanho.com 

設 置 者 園長名 小林 直子 施設の区分：認可保育施設 

託 児 定 員 1 名：生後３ヶ月～未就学児童（※託児コース受講者を対象とした定員） 

託児サービス内容 

・保育時間：8：４0～ １７：２０  

 ※託児サービスは訓練期間中、訓練が行われる日のみ利用できます。 

 ※時間外の延長においては、自己負担により預かり可能（事前に連絡・相談） 

・サービス内容 

 授乳、補水補助、食事・軽食（ミルクやおやつを含む）の介助、排泄・健康・発達の支援など 

個 人 負 担 

・時間外の延長等料金（1 時間当たり：300 円） 

・入校手続き日（訓練開始前）に託児利用される場合は個人負担となります。（申込時に要相談・予約） 

・託児サービスに含まれない「おむつ等」。「持ち物欄」をご確認ください。 

※託児サービス利用料は無料です。（おかず・ミルク・おやつ代も含む） 

傷害保健等と 

その保障内容 

・児童：保育園総合保険 主催行事参加者傷害保険  

死亡保険金：300 万円、後遺障害保険金：～300 万円（程度に応じて）、 

入院保険金：日額 4,500 円、通院保険金：日額 3,000 円 

提携する医療機関と 

提携の内容 

・内科：いとう子どもクリニック 会津若松市門田町黒岩大坪 180  TEL 0242-27-4601 

・歯科：本間歯科医院 会津若松市馬場町 2-46  TEL 0242-22-0922 

※急病やケガを負った場合に受診 

持 ち 物 

※すべてに名前を記入 

してください。 

申込時：母子手帳 

＜0～2 歳児＞バスタオル、オムツ８枚位、着替え・下着 

＜3 歳以上＞バスタオル、着替え・下着、弁当（ご飯のみ）※月に一回３・４・５歳児クラスはおかずも含む弁当あり。 

※託児サービスを希望される方は、ハローワーク職業訓練窓口での事前相談が必要になります。また、託児施設の見学を希望さ 

れる場合も同様にハローワーク職業訓練窓口で相談のうえ、株式会社トコムと見学の日程調整をしてもらいます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

時間帯 0 歳 1・2 歳 3・4・5 歳 

8：４0～ 随時登園 
随時登園 

（親子で手洗い・うがい）自由あそび 

9：00～ 

一人ひとりの 

発達・生活リズ

ムに合った生活 

おやつ 片付け 

9：30～ クラス別保育 
クラス別保育 

11：10～ 食事 ※クラス別 

11：30～ 午睡準備 食事 ※クラス別 

13：00～ 

午睡 ※クラス別 

午睡準備 

13：30～ 午睡 ※クラス別 

14：30～ 起床 

15：00～ おやつ 

15：30～ クラス別保育／随時降園 

16：45～ 合同保育 ※随時降園 

トコム OA スクールと若松第三保育園 



※託児サービスは感染症により利用できない場合があります。 

経理パソコン科第１回 託児サービス施設について 

施 設 名 等 

若松第二保育園 

〒965-0022 

会津若松市滝沢町４番２６号 

TEL 0242-24-9272    FAX 0242-24-9285 

ホームページ  https://wakamatsudaini.wakahokyo.com/ 

E-mail    daini@proof.ocn.ne.jp 

設 置 者 園長名 田中 ひろみ 施設の区分：認可保育施設 

託 児 定 員 1 名：生後３ヶ月～未就学児童（※託児コース受講者を対象とした定員） 

託児サービス内容 

・保育時間：８：４０～ １７：20  

 ※託児サービスは訓練期間中、訓練が行われる日のみ利用できます。 

 ※時間外の延長においては、自己負担により預かり可能（事前に連絡・相談） 

・サービス内容 

 授乳、補水補助、食事・軽食（ミルクやおやつを含む）の介助、排泄・健康・発達の支援など 

個 人 負 担 

・時間外の延長等料金（1 時間当たり：300 円） 

・入校手続き日（訓練開始前）に託児利用される場合は個人負担となります。（申込時に要相談・予約） 

・託児サービスに含まれない「おむつ等」。「持ち物欄」をご確認ください。 

※託児サービス利用料は無料です。（おかず・ミルク・おやつ代も含む） 

傷害保健等と 

その保障内容 

・児童：保育園総合保険 主催行事参加者傷害保険  

死亡保険金：300 万円、後遺障害保険金：～300 万円（程度に応じて）、 

入院保険金：日額 4,500 円、通院保険金：日額 3,000 円 

提携する医療機関と 

提携の内容 

・内科：やまみこどもクリニック 会津若松市山見町 40-2  TEL 0242-23-4115 

・歯科：本間歯科医院 会津若松市馬場町 2-46  TEL 0242-22-0922 

※急病やケガを負った場合に受診 

持 ち 物 

 ※すべてに名前を記入 

してください。 

申込時：母子手帳 

＜0～2 歳児＞バスタオル、オムツ８枚位、着替え・下着 

＜3 歳以上＞バスタオル、着替え・下着、弁当（ご飯のみ） 

※託児サービスを希望される方は、ハローワーク職業訓練窓口での事前相談が必要になります。また、託児施設の見学を希望さ 

れる場合も同様にハローワーク職業訓練窓口で相談のうえ、株式会社トコムと見学の日程調整をしてもらいます。 

 

 

 

時間帯 0 歳 1・2 歳 3・4・5 歳 

7：00～ 開園 開園 

8：40～ 登園・視診 
午前睡 

（月齢に応じて） 

登園・視診 
自由あそび 体操 

9：00～ おやつ 

10：00～ 

あそび 
離乳食 

初期 中期 後期 
ミルク 

各クラス活動 

11：00～ あそび 昼食 

12：00～ 午睡 午睡 

14：30～ ミルク 起床 

15：00～ あそび 
おやつ 
あそび 

18：00～ 延長保育 

延長保育 

おやつ 
あそび 

19：00 閉園 閉園 

トコム OA スクールと若松第二保育園 
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